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Ce manuel PECB à l’intention des revendeurs décrit le processus de création d’une autoformation ou d’une session en 
e-Learning à partir du Tableau de bord de revendeur. Le manuel décrit également le processus de mise à jour du type 
d’examen pour les autoformations.
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Pour organiser une autoformation à partir de votre Tableau de bord de revendeur, allez sous l’onglet Calendrier et cliquez 
sur le bouton + Gérer les autoformations.

Il existe deux formats différents d’autoformations. Vous pouvez sélectionner le format dans le formulaire de création 
d’autoformation. Le formulaire est présenté à la page suivante de ce manuel.

Format autoapprentissage – Format de formation en autoapprentissage classique dans lequel les participants accèdent 
aux diapositives de la formation contenues dans KATE pour suivre la formation en autoapprentissage. Les participants 
qui suivent une formation dans ce format peuvent décider de passer l’examen soit sur papier, soit en ligne.

Format e-Learning – Nouveau format qui permet aux participants d’apprendre par eux-mêmes le contenu de la formation 
en utilisant des sessions vidéo préenregistrées réalisées par des formateurs certifiés PECB. Tout participant à une 
formation dans ce format doit passer l’examen de certification sur la plateforme d’examen en ligne de PECB.
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Format de
l’autoformation*

Autoapprentissage e-Learning

Pays* Indiquez le pays de résidence du client. Seule la liste des pays 
dans lesquels vous êtes autorisé à opérer en tant que Reven-
deur PECB sera affichée.

État/province Indiquez l’état/la province de résidence du client.

Formation* Choisissez le titre de la 
formation

Si le format choisi est 
le e-Learning, seules les 
formations disponibles en 
e-Learning apparaîtront.

Nom du 
participant*

Si le client dispose d’un compte PECB actif, indiquez 
l’identifiant PECB ou l’adresse e-mail associée à son compte.

Dans le cas contraire, utilisez le lien Inviter à devenir 
membre pour inviter le client à créer un compte PECB. Une 
fois le compte créé, vous pouvez alors remplir le formulaire 
d’inscription à une autoformation.

Code promotionnel ndiquez le code promotionnel, le cas échéant.

Commentaire Ajoutez des détails sur la formation, le cas échéant.

Type d’examen* Choisissez entre l’examen 
papier et l’examen en ligne.

Le seul type disponible pour le 
format e-Learning est l’examen 
en ligne.

Première
participation ou 
reprise*

Indiquez si le candidat passe 
l’examen pour la première fois 
ou s’il le reprend.

Non applicable

Date d’examen* Indiquez la date à laquelle le 
candidat passera l’examen 
papier.

Non applicable

Langue d’examen* Sélectionnez le surveillant pour 
la session d’examen papier.

Non applicable

Surveillant* Sélectionnez le surveillant pour 
la session d’examen papier.

Non applicable

Voici comment remplir le formulaire pour la création d’une autoformation.

Les champs marqués d’un * doivent obligatoirement être remplis.

1. Remplissez le formulaire de création d’une autoformation.

Si la formation accueille d’autres participants, cliquez sur le lien Ajouter situé en dessous du formulaire afin de fournir les informations 
nécessaires avant de confirmer l’événement. 
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B1 B2

Selon le format de formation et d’examen choisis, notre système guidera ensuite les participants à l’aide de différents 
messages e-mail automatisés contenant des instructions importantes sur la marche à suivre pour accéder au contenu 
de la formation et passer l’examen.

Si l’examen est en ligne, les candidats recevront deux messages automatisés du système PECB contenant :

Si l’examen est au format papier, les candidats recevront deux messages e-mail automatisés du système PECB contenant :

A1 – Les instructions sur la marche à suivre pour accéder au contenu 
de la formation à l’aide du système PECB KATE.

B1 – Les instructions sur la marche à suivre pour accéder au contenu 
de la formation à l’aide du système PECB KATE. 

Remarque : Des e-mails de notification sont également envoyés lorsqu’une autoformation est mise à jour. L’e-mail contenant les détails de la mise à jour 
est envoyé aux participants à la formation et au revendeur si l’autoformation a été créée par un revendeur PECB.

A2 – Un code et des instructions sur la marche à suivre pour utiliser ce 
code afin de programmer la session d’examen en ligne.

B2 – Un code que le candidat utilisera pour être exempté des frais de 
Demande de certification après avoir réussi l’examen de certification.

A2A1
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Note : Le type d’examen ne peut être mis à jour que pour les formations au format autoapprentissage. Pour le format 
e-Learning, le seul type d’examen disponible est l’examen en ligne.

Suivez les instructions ci-dessous pour mettre à jour le type d’examen relatif à une formation au format autoapprentissage 
existante :

1. Connectez-vous à votre tableau de bord de 
revendeur PECB.

3. Cliquez sur barre + Gérer les autoformations.
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2. Cliquez sur le bouton Calendrier.
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5. Cliquez sur Mettre à jour.
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4. Cliquez sur le bouton Voir participants correspondant à la formation pour laquelle vous souhaitez mettre 
à jour le type d’examen.
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6. Changez le type d’examen pour passer de l’examen papier à l’examen en ligne ou vice-versa.

Si vous passez du type Examen en ligne au type Examen papier, d’autres renseignements sur la session seront 
nécessaires. Afin que PECB puisse fournir une copie électronique du support d’examen, il est nécessaire de fournir 
certaines informations : première tentative ou reprise, date de l’examen, langue de l’examen et nom du surveillant.

7. Après avoir fourni les informations nécessaires, cliquez sur Enregistrer afin que PECB soit informée du changement et 
fournisse au surveillant les supports d’examen.

Si vous avez besoin d’aide supplémentaire pour créer ou mettre à jour une formation, veuillez créer un ticket de service à 
www.pecb.com/help ou joindre notre Service client au +1-844-426-7322.
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